Ziakladni Skola a Materska Skola Krizanky, prispévkova organizace
Kftizanky 92, 59202 IC: 70981736

ORGANIZACNI RAD

CL.1 Uvodni ustanoveni

Organizac¢ni fad Zakladni Skoly a Matetské skoly Kiizanky, pfispévkové organizace vymezuje
jeji ¢innost, organizaci a fizeni.

Zakladni Skola a Matetska Skola Kfizanky, piispévkova organizace (dale jen ,,Skola®) je zfizena
podle § 5 zdkona €. 29/1984 Sb. o soustavé zakladnich Skol a vyssich odbornych skol ve znéni
pozd¢jsich predpisit a § 14 zakona €. 564/1990 Sb o statni spravé a samosprave ve Skolstvi ve
znéni pozdéjSich predpisii. Zfizovatelem Skoly je Obec Kiizanky. Zfizovaci listina byla vydana
dne 1.1. 2003. Skola je piispévkovou organizaci podle § 27 zakona & 250/2000 Sb. o
rozpoétovych pravidlech tuzemnich rozpoéti ve znéni pozdgjich piedpisti. Skola je zatazena
do sit& 8kol od 1.1. 2003, &.j. 11283/03-21. Skola je zapsana v Obchodnim rejstiiku vedeném u
Krajského soudu.

Zakladni udaje:

ICO: 70981736

DIC: CZ70981736

1ZO: 600130720

Sidlo Skoly: Kfizanky 92, 59202 Svratka
C1.2 Pedmét ¢innosti

Skola poskytuje zékladni vzd&lavani, zabezpetuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého
poznani a v souladu se zdsadami vlastenectvi, humanity a demokracie a poskytuje mravni,
estetickou, pracovni, zdravotni, télesnou a ekologickou vychovu zakl, umoznuje téz
nabozenskou vychovu. Pfipravuje zaky pro dalsi studium a praxi.

Cl. 3 Zasady Fizeni

Systém fizeni je zalozen na nésledujicich zdsadach:

e Zéasada zékonnosti

Zameéstnanci se pii vykonu své funkce fidi obecné zavaznymi piedpisy.
e Zasada jediného odpovédného vedouciho.

V cele skoly stoji teditel. Jednotlivé organizaéni Utvary Skoly jsou fizeny jedinym vedoucim,
ktery osobné¢ odpovida za plnéni ukoli jim fizenym tutvarem. Kazdy zaméstnanec je



bezprostfedné podfizen jedinému vedoucimu, od né€hoz piijimé piikazy a jemu odpovida za
splnéni tkoli.

e Zasada soustavné kontroly a hodnoceni.

Vedouci pracovnik vytvaii a realizuje ucinny systém kontrolni ¢innosti v rdmci fizeného utvaru.
Vedouci pracovnik soustavné, priabézné, objektivné a ve vziajemném dialogu hodnoti své
podfizené spolupracovniky.

e Zasada motivace

Vedouci pracovnik vSestrann€ motivuje své podiizené spolupracovniky a plné a diferencované
vyuziva motivacni nastroje.

Skola vyuziva i metodické fizeni. Princip metodického fizeni je vyuZivan ve vztazich: uvadéjici
ucitel — zacinajici ucitel.

Cl. 4 Nastroje Fizeni

Vedouci pracovnici ve své funkci fidici ¢innosti vyuzivaji systém vnitfnich predpist a
individualnich fidicich akt. Vnitinimi pfedpisy jsou:

e Vnitini fady Skoly jako zakladni organiza¢ni akty. Pravomoc k jejich vydani ma pouze
feditel.

e Smérnice jako zékladni metodické akty fizeni. Pravomoc k jejich vydani ma pouze feditel.

e Pokyny. Pokyny jsou metodické akty fizeni, které uptesnuji vyssi pfedpisy na podminky
Skoly a soucasti Skoly. Vydavaji je vedouci pracovnici po pfedchozim souhlasu feditele.

Individuéalnimi fidicimi akty jsou pfedevsim ptikazy, rozhodnuti a plany prace.

e Veskera rozhodnuti a ptikazy je opravnén vydat pouze feditel Skoly.

e Plany prace vydavaji pedagogicti pracovnici podle pokyni feditele Skoly nebo jeho
zastupce.
e (L 5 Organizaéni struktura $koly

Reditelka ZS — zastupce Feditele pro MS - utitelka MS
- Uklizec¢ka, Skolnice, obsluha kotelny
- uditelky ZS
- vychovatelka SD
- vedouci SJ a kuchaika
- uklizecka - Skolnice

A) Skola je rozdélena na nasledujici organizaéni itvary a sou&4sti:
Matefska Skola:

Pod ttvar spadaji u¢itelky MS, uklize¢ka a $kolnice. Utvar MS #idi feditel ZS a MS.



Zakladni $kola:
Pod utvar ZS spadaji pedagogicti pracovnici vyucujici v 1.-5.ro¢niku
Utvar ZS tidi teditel skoly

Skolni druZina

Pod utvar spada vychovatelka SD

Utvar SD tidi feditel Skoly

Skolni jidelna

Pod utvar spada vedouci Skolni jidelny, kuchaika, uklizecka

Utvar tidi feditel skoly

Provozni utvar ZS a MS

Pod utvar spada Skolnice, uklizecka a ekonomka (zajisténa sluzbouou)

Utvar tidi feditel skoly

e Reditel $koly zfizuje jako poradni organy pedagogickou radu.

e Pedagogicka rada je poradnim organem feditele §koly. Cleny pedagogické rady jsou viichni
pedagogicti pracovnici Skoly. Reditel skoly fidi schlize pedagogické rady.

Cl. 6 Zaméstnanci $koly

Povinnosti, odpovédnost a prava pracovnikii Skoly jsou dany Zékonikem prace, Pracovnim
fadem MSMT, 8kolnim faddem a pracovnimi naplnémi jednotlivych profesi.

Reditel §koly je statutdrnim organem $koly. Je opravnén jednat jménem organizace. Povinnosti,
prava a odpovédnost feditele Skoly jsou dany pravnimi piedpisy.

Reditel $koly
e jedna yménem organizace

e jmenuje a odvolava statutarniho zastupce a vedouciho pracovnika
e {idi a kontroluje praci vedouciho pracovnika
e predseda pedagogické radé

e predklada pedagogické radé a radé Skoly k projednani vyro¢ni zpravu a zpravu o
hospodateni

e rozhoduje ve spravnim fizeni
e v souladu s pfislusnymi ptedpisy rozhoduje ve vécech zaka Skoly a organizace vyuky
e uzavird jménem $koly pracovni smlouvy, dohody o PC a PP

e aplni dalsi ukoly vyplyvajici z jeho funkce



Reditele po dobu jeho nep¥itomnosti zastupuje téidni ugitelka I. stupné ZS.
V ramci vykonu své fidici ptisobnosti feditel vydava vnitini fidici piedpisy podle ¢l. 4 tohoto
piedpisu.

Vedoucim pracovnikem je:

e feditel Skoly — Mgr. Hana Sttillova

Vedouci pracovnik tidi a kontroluje Cinnost podiizenych pracovnikii a zodpovida za ni.
Povinnosti a pravomoci vedoucich pracovnikli jsou dany jejich pracovnimi ndplnémi a
vnitinimi ptedpisy Skoly. Nedilnou soucasti prace vedoucich pracovnikia je BOZP, hygiena
prace a pozarni ochrana.

CL 7 Spole¢na ustanoveni

Odménovani zaméstnancu se fidi obecné zavaznymi predpisy (pifedev§im zdkonem o platu a
odmeéné v rozpoctovych a v nékterych dalSich organizacich a organech ve znéni pozdéjsich

ptedpisti a provadécim nafizenim vlady), vnitinim platovym piredpisem.

Pti odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé neptitomnosti povéiuje prevzetim agendy jiného
pracovnika feditel §koly a zaroven stanovi, kdy pfevzeti musi byt stanoveno pisemné¢.

Dokumentace skoly je vedena v souladu s § 28 zédkona 561/2004 Sb. o soustavé zakladnich
Skoly, stfednich Skol a vyssich odbornych skol ve znéni pozdéjsich predpist, platnych vyhlasek
ve znéni pozdéjsich piedpisti a dalSimi obecné zavaznymi predpisy.

Cl. 8 Zavérecna ustanoveni

Tento organizac¢ni fad je zavazny pro vSechny zamé&stnance Skoly.
Organizac¢ni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1.9. 2023

V Kfizankach dne 1. 9. 2023

Mgr. Hana Stilova
teditel skoly



